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1. MODALITA DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE OFFERTE
I plichi contenenti I’offerta e le documentazioni, pena I’esclusione dalla gara, devono
pervenire, entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui al punto 6 del bando di gara,
con una delle seguenti modalita:

¢ amezzo raccomandata del servizio postale;
¢ mediante agenzia di recapito autorizzata;

e consegna a mano, durante le consuete ore d’ufficio, al Protocollo Generale della
stazione appaltante, che ne rilascera apposita ricevuta.

Il recapito tempestivo del plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
I plichi devono, pena I’esclusione:
e essere idoneamente chiusi con ceralacca e controfirmati sui lembi di chiusura;

e recare all’esterno: I’intestazione del mittente completa di indirizzo, I’oggetto della
gara con data di espletamento;
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contenere al loro interno due buste, a loro volta sigillate con ceralacca o nastro
adesivo e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti I’intestazione del mittente e
la dicitura, rispettivamente: “A — Documentazione amministrativa”, “B -
Offerta economica”.

2. CONTENUTO BUSTA A

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti,
completi di ogni elemento (sia formale che di contenuto) sottoriportato:

1y

2)

3)

domanda di partecipazione alla gara, sottoscritta in alternativa:
e dal legale rappresentante del concorrente;

e da un procuratore del legale rappresentante (in tal caso va trasmessa la
relativa procura);

La domanda, a pena di esclusione, deve essere in alternativa:
e  gottoscritta mediante firma autentica;

e corredata di copia fotostatica di un documento di identita valido del
sottoscrittore;

attestato SOA in corso di validita, relativo ad almeno una categoria attinente
alla natura dei lavori da appaltare (obbligatorio per la categoria OG1 e opzionale
per le categorie OG3 e OG6), rilasciato da societa di attestazione SOA, di cui al
D.P.R. 34/2000, regolarmente autorizzata.

N

In sostituzione del documento originale ¢ possibile produrre fotocopia,
sottoscritta dal legale rappresentante, accompagnata da copia del documento di
identita valido dello stesso.

Nel caso di concorrenti costituiti da imprese riunite o associate o da riunirsi o da
associarsi, piu attestazioni (o fotocopie sottoscritte dal legale rappresentante ed
accompagnata da copia del documento di identita valido dello stesso);

dichiarazione sostitutiva generale, ex D.P.R. 28.12.2000 n. 445, con la quale il
legale rappresentante del concorrente, per la parte che riguarda la sua persona e
per quella che riguarda I'impresa che rappresenta, assumendosene la piena
responsabilita:

[NOTA: per i concorrenti non residenti in Italia, la dichiarazione dovra essere sostituita da

documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza (rif. art.38,
commi 4 e 5 D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163]

a) attesta che non ricorrono le condizioni previste dall’art. 38, comma 1,
del D.Lgs 12.04.2006 n. 163;

b) dichiara di essere iscritto al registro delle imprese presso la competente
C.C.LA.A., ovvero presso registri professionali dello Stato di provenienza,
con indicazione della specifica attivita di impresa, ai sensi dell'art. 17 del
D.P.R. 34/2000;

c¢) indica i nominativi, con data di nascita, residenza e qualifica, degli
eventuali:

o titolari;
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d)

2

h)

)

1)

k)

)

° soci;

° direttori tecnici;

° amministratori muniti di poteri di rappresentanza;
° soci accomandatari;

(nel caso di concorrente non in possesso dell’attestazione SOA
esclusivamente per le categorie OG3 e OG6) dichiara di possedere i
requisiti di cui all’art. 28, lett. a), b) e ¢) del D.P.R. n. 34/2000 in misura
non inferiore a quanto previsto dal medesimo art. 28 ed al punto 12 del bando
di gara;

elenca le imprese (denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle
quali si trova, ai sensi dell’articolo 2359 del Codice Civile, in situazione di
controllo diretto o come controllante o come controllato;

[ATTENZIONE: tale dichiarazione deve essere resa anche se negatival

dichiara di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte
le circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione;

dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e
disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare di gara, nello
schema di disciplinare di incarico, nel capitolato speciale d’appalto;

dichiara di essersi recato sul posto dove debbono eseguirsi i lavori e di aver
preso atto delle condizioni relative alla operativita delle lavorazioni;

dichiara di aver preso conoscenza ¢ di aver tenuto conto nella formulazione
dell’offerta delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli
eventuali relativi alla raccolta, trasporto e smaltimento dei rifiuti e/o residui di
lavorazione nonché degli obblighi e degli oneri relativi alle disposizioni in
materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza
e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere eseguiti i lavori;

dichiara di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze
generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere
influito o influire sia sulla esecuzione dei lavori, sia sulla determinazione
della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa 1’offerta economica
presentata, fatta salva I’applicazione delle disposizioni dell’art. 133 del D.Lgs
12.04.2006 n. 163;

dichiara di avere effettuato uno studio approfondito del progetto, di
ritenerlo adeguato e realizzabile per il prezzo corrispondente all’offerta
presentata;

dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali
maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante
I’esecuzione del servizio, rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione
in merito;

dichiara di avere accertato 1’esistenza e la reperibilita sul mercato dei
materiali e della mano d’opera da impiegare nei lavori, in relazione ai tempi
previsti per I’esecuzione degli stessi;

dichiara che I’impresa, rientrando in una delle seguenti casistiche:

e occupa non piu di 15 dipendenti;
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p)

Q)

s)

t)

e possiede un numero di dipendenti compreso tra 15 a 35 e non ha
effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000)

non e assoggettata agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge
68/99;

dichiara che I’'impresa, rientrando in una delle seguenti casistiche:
e occupa piu di 35 dipendenti;

e possiede un numero di dipendenti compreso tra 15 a 35 ed ha effettuato
nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000)

ha ottemperato agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge
68/99;

dichiara di non essersi avvalso del piano individuale di emersione di cui alla
legge 22.11.2002 n. 266;

dichiara il numero di fax al quale va inviata 1’eventuale richiesta di cui
all’articolo 48 del D.Lgs. 12.04.2006 n.163;

(nel caso di consorzi di cui all’articolo 34 comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs.
12.04.2006 n. 163): elenca i consorziati (denominazione, ragione sociale e
sede di ciascuno) per i quali sta partecipando;

[ATTENZIONE: ai consorziati ¢ fatto divieto di partecipare, in qualsiasi
altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara
sia il consorzio, sia il consorziato (art. 37, comma 7, del D.Lgs. 12.04.2006
n.163];

(nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituiti):
dichiarazioni, rese da ogni concorrente attestanti:

a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b) I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina
vigente in materia di lavori pubblici con riguardo alle associazioni
temporanee o consorzi o GEIE;

(nel caso di associazione o consorzio o GEIE gia costituiti) mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero l'atto costitutivo in copia
autentica del consorzio o GEIE;

elenca le lavorazioni o le parti di opere per le quali intende avvalersi del
subappalto (ex art.118 comma 1 del D.Lgs. 12.04.2006 n.163);

dichiara che I'impresa e iscritta presso INPS, INAIL e CASSA EDILE
(riportare per ciascuna ente il numero di posizione) ed ¢ in regola con gli
adempimenti previsti relativi alla regolarita contributiva;

(per le societa di capitali, ai sensi del D.P.C.M. 11 maggio 1991 n. 187):
dichiara la propria composizione societaria o azionaria (dichiarando
numero quote e/o percentuale di possesso), I’esistenza di diritti reali di
godimento o di garanzia sulle azioni “con diritto di voto” sulla base delle
risultanze del libro soci, delle comunicazioni ricevute e di qualsiasi altro
dato a disposizione, nonché I’indicazione dei soggetti muniti di procura
irrevocabile che abbiano esercitato il voto nelle assemblee societarie
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4)

5)

6)

7)

nell’ultimo anno o che ne abbiano comunque diritto;

[ATTENZIONE: Non sono esonerate dal rendere dichiarazione le societa a
r.l., con unico socio di rappresentanza/amministratore, che deve attestare
comunque tale situazione]

[ATTENZIONE: Qualora la societa di capitali sia composta, nel suo
interno, da altre societa, si dovranno indicare, secondo le fattispecie, il
titolare, 1 soci, gli amministratori delle medesime]

dichiarazione sostitutiva, ex D.P.R. 28.12.2000 n. 445, con la quale si attesti che
non ricorrono le condizioni previste dall’art. 38, comma 1, lettere b) e ¢) del
D.Lgs 12.04.2006 n.163, prodotta individualmente da ciascuno dei seguenti
soggetti, diversi dal sottoscrittore della dichiarazione sostitutiva generale di cui al
p-to precedente:

- ditta individuale: titolare e direttore tecnico;

- societa in nome collettivo e societa in accomandita semplice: soci e direttore
tecnico;

- altri tipi di societa: amministratori con poteri di rappresentanza e direttore
tecnico;

dichiarazione sostitutiva, ex D.P.R. 28.12.2000 n. 445, con la quale si attesti che
non ricorrono le condizioni di esclusione previste dall’art. 38, comma 1, lettera
¢) ultimo periodo del D.Lgs 12.04.2006 n. 163, inerente soggetti cessati dalla
carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara;

quietanza del versamento, ovvero fideiussione bancaria ovvero polizza
assicurativa oppure polizza rilasciata da un intermediario finanziario iscritto
nell'elenco speciale di cui all'art. 107 del D.Lgs. 1 settembre 1993 n. 385, in
originale, relativa alla cauzione provvisoria di cui al punto 8 del bando di gara,
rilasciata conformemente al decreto 12.03.2004 n. 123 del Ministero delle Attivita
Produttive;

[Essa ¢ restituita ai concorrenti non aggiudicatari, dopo I’aggiudicazione
provvisoria, ed al concorrente aggiudicatario all’atto della stipula del contratto];

ricevuta del versamento all’Autorita di Vigilanza sui Lavori Pubblici del
contributo di Euro 20,00 per spese di funzionamento, ai sensi della legge
23.12.2005 n. 266 ed, in particolare I’art. 1, comma 65.

3. CONTENUTO BUSTA B

Nella busta B” deve essere contenuta, a pena di esclusione, dichiarazione sottoscritta dal
legale rappresentante del concorrente, o da suo procuratore, contenente 1’indicazione del
massimo ribasso percentuale del prezzo offerto rispetto all’importo dei lavori a
base di gara, al netto degli oneri per 1’attuazione dei piani della sicurezza di cui al

punto 3.4 del bando, ai sensi dell’art. 82, comma 2 del D.Lgs. 12.04.2006 n.163.

Qualora il concorrente sia costituito, in alternativa, da:

associazione temporanea;
€onsorzio;

GEIE;
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non ancora costituiti, la suddetta dichiarazione deve essere sottoscritta da tutti i
soggetti che costituiranno il concorrente.

L’aggiudicazione avviene in base al ribasso percentuale indicato in lettere.

La dichiarazione dovra essere in bollo

4. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Il soggetto deputato all’espletamento della gara, ovvero la commissione di gara, il
giorno fissato al punto 6.4. del bando per 1’apertura delle offerte, in seduta pubblica,
sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a:

a) verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed, in
caso negativo, ad escluderle dalla gara;

b) verificare che non hanno presentato offerte concorrenti che, in base alla
dichiarazione di cui al punto 3 dell’elenco dei documenti contenuti nella busta
A, sono fra di loro in situazione di controllo ed, in caso positivo, ad escluderli
entrambi dalla gara;

c) verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 34,
comma 1, lettere b) e c¢), del D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 comma 1, hanno
indicato che concorrono - non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra
forma ed in caso positivo ad escludere sia il consorzio sia il consorziato dalla
gara, ai sensi dell’art. 37, comma 7, del D.Lgs. 12.04.2006 n. 163;

d) verificare eventuali annotazioni che siano state riportate sul casellario
informatico istituito presso il sito dell’Autorita di Vigilanza per i Contratti
Pubblici, procedendo eventualmente all’esclusione dalla gara;

e) sorteggiare un numero pari al 10% del numero delle offerte ammesse
arrotondato all'unita superiore per la verifica dei requisiti.

[ATTENZIONE: nel caso in cui tutte le imprese sorteggiate, per la verifica dei
requisiti, siano in possesso di attestato SOA, si procedera immediatamente
all'apertura delle offerte con rif. lettera c) titolo 6 del presente disciplinare]

5. DOCUMENTAZIONE DA TRASMETTERE PER VERIFICA IMPRESA NO SOA

Ai concorrenti sorteggiati che non siano in possesso dell'attestazione SOA, ai sensi
dell'articolo 40 del D.Lgs. 12.04,2006 n. 163, tramite fax (inviato al numero indicato
alla lettera q) della dichiarazione sostitutiva generale di cui al punto 3, titolo 2 del
presente disciplinare) viene richiesto di esibire, entro il termine perentorio di dieci
giorni dalla data della richiesta, la documentazione attestante il possesso dei requisiti
tecnico organizzativi.

La documentazione sara cosi composta:

1) elenco dei lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data del bando,
corredato dai certificati di esecuzione dei lavori, (oppure fotocopie sottoscritte
dal legale rappresentante ed accompagnate da copia del documento di identita
dello stesso); tali lavori devono appartenere alla natura indicata al punto 3.3. del
bando;
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[Nota: in alternativa, per i soggetti aventi sede negli stati aderenti all'Unione Europea,
certificati attestanti 1'iscrizione dei soggetti componenti il concorrente negli albi o liste ufficiali del
paese di residenza sulla base del medesimo requisito richiesto alle imprese aventi sede in Italia]

2) elenco dei lavori, appartenenti alla natura indicata al punto 3.3. del bando, della
cui condotta ¢ stato responsabile uno dei propri direttori tecnici nel quinquennio
antecedente la data del bando, sottoscritto dal legale rappresentante del
concorrente, corredato dai certificati di esecuzione dei lavori, (oppure fotocopie
sottoscritte dal legale rappresentante ed accompagnate da copia del documento
di identita dello stesso);

[Nota: tale elenco deve essere presentato qualora il concorrénte non possa o non intenda
documentare, tramite 1'elenco di cui al punto 1), I'esecuzione diretta di lavori della natura indicata al
punto 3.3. del bando],

3) dauno o piu dei seguenti documenti:

e bilanci riclassificati in base alle normative europee recepite nell'ordinamento
italiano (artt. 2423 e seguenti del Codice Civile), corredati dalle note
integrative e dalla relativa nota di deposito;

e dichiarazioni annuali IVA ovvero Modello Unico corredati da relativa
ricevuta di presentazione riguardanti;

e libri paga, relativi anche ad un solo anno del quinquennio antecedente la data
del bando, attestanti di aver sostenuto, nel quinquennio antecedente la data
del bando, un costo per il personale dipendente non inferiore al 15%
dell'importo complessivo a base di gara;

4) dichiarazione che indichi l'attrezzatura posseduta o disponibile.

I documenti sono redatti nelle forme di cui alla legge 4 gennaio 1968, n. 15 e successive
modificazioni e sono sottoscritti dal legale rappresentante o da un suo procuratore ed in
tal caso va trasmessa la relativa procura.

I concorrenti hanno la facolta di non trasmettere tutti o parte dei suddetti documenti nel
caso che questi siano gia in possesso della stazione appaltante che ha indetto la gara, o
di una sua articolazione territoriale, siano in corso di validita e siano stati verificati
positivamente. In sostituzione i concorrenti devono trasmettere una dichiarazione che
attesti le suddette condizioni.

6. APERTURA DELLE OFFERTE

IT soggetto deputato all'espletamento della gara ovvero la commissione di gara, il giorno
fissato al punto 6.4. del bando per la seconda seduta pubblica (in caso di sorteggio di
impresa non in possesso di SOA) procede:

a) all'esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la
documentazione di prova della veridicita della dichiarazione del possesso dei
requisiti speciali, contenuta nella busta A, ovvero le cui dichiarazioni non siano
confermate;

b) alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione appaltante cui
spetta provvedere all'escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione,
ai sensi dell'articolo 48 del D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 e dell'art. 27, comma 1,
del D.P.R. 34/2000, del fatto all'Autorita per la Vigilanza, sui lavori pubblici, ai
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fini dell'adozione da parte della stessa dei provvedimenti di competenza nonché
all'eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di false dichiarazioni;

c) all'apertura delle buste "B — Offerta economica" presentate dai concorrenti non
esclusi dalla gara ed all'aggiudicazione provvisoria dell'appalto, ai sensi
dell'art. 86 del D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 e della determinazione assunta
dall'Autorita per la Vigilanza sui contratti pubblici in materia di offerte di
ribasso anormalmente basse, pubblicata nella G.U.R.I. n. 24 del 31 gennaio
2000. Le medie sono calcolate fino alla terza cifra decimale, arrotondata
all'unita superiore, qualora la quarta cifra decimale sia pari o superiore a
cinque.

7. DISPOSIZIONI VARIE

Qualora l'aggiudicatario provvisorio ed il secondo in graduatoria non siano compresi fra
i concorrenti sorteggiati, si applicano le disposizioni di cui all'articolo 48, comma 2, del
D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 e, nel caso che anche la seconda eventuale aggiudicazione
non dia esito positivo, la stazione appaltante ha la facolta di procedere alla
determinazione di una nuova media oppure di dichiarare deserta la gara, alla luce degli
elementi economici desumibili dalla nuova media.

La stazione appaltante successivamente accerta, a carico dell’aggiudicatario provvisorio
e del secondo in graduatoria, il possesso dei requisiti generali previsti dall’art. 38,
comma 1, del D.Lgs. 12.04.2006 n. 163.

Nel caso in cui tale verifica non dia esito positivo, la stazione appaltante procede come
previsto dalla Legge ed ha la facolta di determinare una nuova media oppure di
dichiarare deserta la gara, alla luce degli elementi economici desumibili dalla nuova
media.

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione
appaltante la restituzione della documentazione presentata al fine di partecipare alla
gara.

La stipulazione del contratto ¢, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia.

8. NOTE ED AVVERTENZE PER LA COMPILAZIONE

Per consorzi o GEIE: le dichiarazioni contenute alle lettere v) w) della dichiarazione
sostitutiva generale (punto 3 titolo 2 del presente disciplinare), devono essere rese dal
soggetto indicato dal consorzio o dal GEIE come soggetto attuatore dell’opera da
realizzare. 1 legali rappresentanti di tale soggetto, inoltre dovranno dichiarare
I’inesistenza delle cause di esclusione di cui alle lett. b) e ¢) dell’art. 38 del D.Lgs.
12.04.2006 n. 163 (vedi fac simile B per dichiarazione personale punto 4 titolo 2 del
presente disciplinare).

Nel caso di avvalimento, ex art. 49 della D.Lgs. 12.04.2006 n. 163, il concorrente
allega all’offerta, oltre all’eventuale attestazione SOA propria e dell’impresa ausiliaria,
le dichiarazioni e ’eventuale contratto di avvalimento di cui al comma 2 dello stesso
articolo.

Nel caso di concorrenti costituiti da imprese riunite o associate o da riunirsi o da
associarsi la domanda di partecipazione e la dichiarazione sostitutiva generale (punti 1-
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3 titolo 2 del presente disciplinare) dovranno essere prodotte singolarmente da ciascun
concorrente che costituisce o che costituira 1’associazione o il consorzio o il GEIE.

Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.

La cauzione provvisoria costituita dovra essere unica, indipendentemente dalla forma
giuridica del concorrente.

9. FAC SIMILI ISTANZA E DICHIARAZIONI

E’ VIVAMENTE CONSIGLIATO L’UTILIZZO DEI FAC SIMILI, PRODOTTI
DA QUESTA AMMINISTRAZIONE, disponibili sul sito internet
www.comune.vercelli.it alla voce ‘“Appalti, bandi e gare” ed alla voce ‘“‘Ambiente
>> C.0.Ve.Va.R.”, di seguito elencati, necessari per la compilazione della domanda
di partecipazione:

e FAC SIMILE A: raggruppa l’istanza di partecipazione e la dichiarazione
sostitutiva generale (punti 1-3 titolo 2 del presente disciplinare);

e FAC SIMILE B: dichiarazione sostitutiva personale relativa all’inesistenza
delle condizioni previste dall’art. 38, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs
12.04.2006 n.163 (punto 4 titolo 2 del presente disciplinare);

e FAC SIMILE C: dichiarazione sostitutiva personale relativa all’inesistenza
delle condizioni previste dall’art. 38, comma 1, lettera c) del D.Lgs 12.04.2006
n.163, in capo a soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara (punto 5 titolo 2 del presente disciplinare);

SCHEMA DOCUMENTI DA PRESENTARE
1. FAC-SIMILE A: istanza con dichiarazione sostitutiva generale.

2. ATTESTATO SOA per la categoria OG1 e per le categorie OG3 e OG6
(opzionali).

3. FAC SIMILE B: dichiarazione sostitutiva personale, per ogni persona fisica
esistente, diversa dal sottoscrittore del fac-simile A.

4. FAC-SIMILE C: dichiarazione sostitutiva, inerente situazione triennio
precedente.

5. CAUZIONE PROVVISORIA.
6. ATTESTATO VERSAMENTO TASSA AUTORITA’ VIGILANZA

F.to IL SEGRETARIO F.to IL RESPONSABILE UNICO
DEL CONSORZIO C.0O.VE.VA.R. DEL PROCEDIMENTO
(Dott.ssa Francesca Lo Magno) (Dott. Ing. Marco Zorzi)




